四川旅游学院巡考记录表

巡考区域：
	考试时间
	年     月     日
	处理情况

	试卷考前准备情况
	准备妥当 (  )   问题 (  )
	

	监考老师到位情况
	监考老师均到位    (  )

未到位监考老师及迟到时间：


	

	考场学生座次分布
	合理（   ）  不合理（   ）
	

	学生证件
	1、考生均有证件       (  )

2、部分考生未带证件   (  )

考场：

原因：
	

	监考老师监考情况
	检查学生证件情况：

正常 （  ）  问题 （  ）

有问题考场：
	

	
	学生考试资料、通讯工具等上交情况：  正常 (  )  问题 (  )

有问题考场：


	

	
	监考老师履行职责情况：

正常 （  ）  问题 （  ）

有问题考场：
	

	开考后30-45分钟内，考生有无大面积交卷现象（1/2）
	有 （  ）  考场：

2、无 （  ）
	

	考生违纪情况记录
	

	其他情况说明
	

	总体考试情况评价
	


巡考签名：

      年    月    日 

巡考人员职责
期末考试期间，成立巡视组。巡视小组由教务处、各系部（学院）领导组成，负责巡视全院考试各方面的组织安排和考风考纪情况，并提出改进工作的建议，及时向全院通报。

巡考人员要全面了解学院有关考试管理的制度和规则，应在考试开始前15分钟到达考场，着重巡视各考场的考前准备工作。检查监考教师是否及时到位，考场清理是否彻底，学生是否按规定就座，是否按规定出示和放置有效证件（学生证、身份证）。对考试准备不规范的考场，巡考人员应督促监考人员及时纠正。

巡考人员在开考后负责对考场考试纪律的执行情况进行巡查。

1.抽查学生考试证件是否齐备。

2.检查监考人员是否严格执行考场纪律和履行监考职责，考场秩序如何。对不履行监考职责的监考人员，有权督促其立即改正，并在《巡考记录表》中详细记录。

3.检查学生的书包、衣物和书籍、讲义、资料、笔记本、手机及其他电子通讯工具、电子记事本等物品是否按规定放置在教师指定的地点。

4.在巡查中发现学生违纪或作弊，应当会同监考人员一同处理。

5.协助监考教师处理考试过程中出现的各种事件。如遇不能解决的问题应及时向教务处报告。

6.考试结束后，巡考人员应按要求认真填写《巡考记录表》，签字后交教务处。

